
Lohn und Gehalt 

Xpert Master

Stand: 21.01.2026

Kaufmännische modulare  
Weiterbildung
mit Zertifikatsabschlüssen & Praxisphase 
»Carpe Diem Sport GmbH«
Bildungsmaßnahme in Vollzeit

Als Präsenz- und / oder kombinierte (hybride) Maßnahme  
»Lernen von zu Hause aus«

So finden Sie uns …

Peters Bildungs GmbH
Institut Landshut
Innere Münchener Straße 32
84036 Landshut

© Google Maps

Kurzparkmöglichkeit vor dem Haus. Weitere Parkplätze auf der 

Grieserwiese. Für Teilnehmer unserer Kurse gibt es  direkte 

Parkmöglichkeiten am Haus, Informationen dazu  er halten Sie 

vor Kursbeginn.

Anfahrt mit dem Bus:

Vom Bahnhof mit Linie 10 Richtung Metzental,  

Haltestelle »Grieserwiese«; Linie 1 Richtung Preisenberg,  

Haltestelle »Kupfereck« oder »Grieserwiese«.

Wir freuen uns auf Sie!

Starttermin
24.02.2026

Weitere Informationen erhalten Sie  telefonisch   

unter 0871 973 92-0 und auf unserer Homepage  

unter www.peters-bg.de / landshut.

Agentur für Arbeit München

Bundesagentur für Arbeit

In Zusammenarbeit mit
Anmeldung in Landshut:
Montag bis Donnerstag  
8:00 – 16:00 Uhr (durchg.)
Freitag 8:00 – 13:00 Uhr
Telefon: 0871 973 92-0

Ansprechpartner:

Klaus Seisenberger

Ihr Kontakt
Peters Bildungs GmbH

Institut Landshut

Innere Münchener Straße 32

84036 Landshut

Tel. 0871 973 92-0

Fax 0871 973 92-18

landshut@peters-bg.de
www.peters-bg.de / landshut

 Kursdauer: 24.02.2026 – 29.06.2026

Ablauf und Dauer
Kursdauer

24.02.2026 – 29.06.2026

Ferien

07.04.2026 – 10.04.2026 

26.05.2026 – 29.05.2026

Maßnahmedauer

Ca. 18 Wochen 620 UE in Vollzeit inkl. Ferien und Feiertage

Laufender Einstieg nach Absprache ist möglich

Unterrichtsdauer (Vollzeit)

Mo. – Do. 8.15 bis 12:15 Uhr 13.00 bis 16.15 Uhr

Fr.  8.15 bis 12.15 Uhr

(41 Unterrichtseinheiten zu je 45 Minuten in der Woche)

Teilnehmer pro Kurs: 12 Personen

Dieses Qualifizierungsangebot ist als eine kombinierte 

 (hybride) Maßnahme durchführbar!

Kosten
Vertragsbedingungen und Gesamtkosten sind im Schulungs-

vertrag ausgewiesen – 100%ige Förderung durch die 

 Agentur für Arbeit bzw. Jobcenter mittels Bildungsgutschein,  

WeGebAU, KUG, BfD bzw. Bildungsprämie ist möglich.

Bitte fragen Sie Ihre(n) Vermittler / -in.

Training on the Job in der »Carpe Diem Sport GmbH: 

Praxisorientierte Qualifizierung im weltweiten Trainings-

verbund – EUROPEN –  mit internationalem Abschluss

Selbstverständlich sind diese Qualifizierungsangebote für 

 Menschen aller  Geschlechtsidentitäten gleichermaßen  

geeignet.

 Finanzen – Marketing – Deutsch für kfm. Berufe 

Seit über 10 Jahren  
in Landshut!



Fotos: © fotolia.com, © pixabay.com, © Peters Bildungsgruppe

Lohn und Gehalt 

E-Commerce

In Word:
 Textdokumente 
 erstellen und 
 bearbeiten.
In Excel:
Tabellen anlegen 
und aufbereiten.

Vorlagen mit 
 Powerpoint 
gestalten und 
präsentieren.
Datenhandling 
mit dem Windows 
Betriebssystem

Modul 1
Ausbildung zur Fachkraft Finanzbuchhaltung (620 UE)

Finanzbuchführung (1) mit Prüfung

 Grundlagen 

 Organisation der Finanzbuchführung

 Umsatzsteuer

 Besonderheiten im Warenverkehr, Steuern

Finanzbuchführung (2) mit Prüfung

 Buchführung, Buchungsformen, Jahresabschluss

 Anlage- und Umlaufvermögen, Rückstellungen

Finanzbuchführung (3) DATEV mit Prüfung

 Einführung

 Zahlungsverkehr, Periodenabschluss, Stapelbuchungen

Bewerbungstraining und Selbstlernzeit

Zertifikat: Xpert Business, gepr. Fachkraft Finanzbuchführung

Modul 2
Ausbildung zur Fachkraft Lohn und Gehalt (620 UE)

Lohn und Gehaltsabrechnung (1) mit Prüfung

 Arbeitsrechtliche Grundlagen, Lohnabrechnung

 Grundlagen Lohnsteuer, Sozialversicherung

 Betriebliche Altersvorsorge

Lohn und Gehaltsabrechnung (2) mit Prüfung

 Gesetzliche Abzugsbeträge, Pauschalversteuerung

 Abfindungen, Betriebsrenten, Reisekosten (Ausland)

 Doppelte Haushaltsführung

Lohn und Gehaltsabrechnung (3) mit Prüfung DATEV

 Datenhandling

 Erstellung von Abrechnungen mit DATEV-Programmen

 Auswertungen und Abschlüsse mit Dokumentation

Bewerbungstraining und Selbstlernzeit

Zertifikat: Xpert Business, gepr. Fachkraft Lohn und Gehalt

Institut Landshut

                    
Kaufmännische Weiterbildung mit Zertifikatsabschlüssen & Praxisphase

Modul 3
Ausbildung zur Fachkraft Beschaffung,  
Absatz und Marketing (620 UE)

Materialwirtschaft Binnen- und Außenmarkt

 Angebotsvergleiche, Vertragsarten, Auftragsbestätigung

 Lagerwirtschaft und Lagerbuchhaltung

Absatzwirtschaft Binnen- und Außenmarkt

 Liefer- und Zahlungsbedingungen, Warenauslieferung

 Werbung und Verkaufsförderung, Marketingkonzepte

Bestellwesen / Auftragsabwicklung mit Waren-

wirtschaftssoftware

 Einführung Sage 100

 Grundsätze von ERP-Software

Bewerbungstraining und Selbstlernzeit

Zertifikat: Peters Bildungs GmbH

Modul 4
Deutsch für kaufmännische Berufe (620 UE)

Allgemeine Sprachkompetenzen: Wiederholung  

wichtiger Grammatikthemen

Briefgestaltung nach DIN 5008

Korrespondenz im beruflichen Umfeld

 Protokolle, Berichte, Notizen

 Bestellungen, Lieferbedingungen, Zahlungskriterien

Kommunikationsformen im beruflichen Alltag

 Präsentationen, Konfliktmanagement

 Mitarbeitergespräche, Kundengespräche

 Grundlagen aus dem kfm. Berufsumfeld

Vorbereitung auf telc B 2 Prüfung

Bewerbungstraining und Selbstlernzeit

Zertifikat: Peters Bildungs GmbH

Modul 5
Europäischer Computerpass Xpert Master 
inkl. E-Commerce (620 UE)

Xpert Starter – Grundlagen Microsoft Windows

Xpert ECP Textverarbeitung Microsoft Word

Xpert ECP Tabellenkalkulation Microsoft Excel

Xpert ECP Kommunikation Microsoft Outlook

Xpert ECP Präsentation Microsoft PowerPoint

E-Commerce 

Bewerbungstraining und Selbstlernzeit

Zertifikat: Europäischer Computer Pass Xpert Master

Weitere Informationenen dazu finden Sie auch unter  

https://www.vhs-nds.de/index.php/xpert-online-main.html

   
Maßnahmenummer: Vollzeit 835/178/22
Zertifizierungsnummern: A120600997-1/3/5/7/9/11

Unsere Module sind grundsätzlich auf geplante IHK / HWK Berufsausbildungen und externen Prüfungen anrechenbar nach §7 BAVBVO

Weitere Bildungsangebote im Institut Landshut
 Expert – Vorsprung durch Kompetenz

 Berufliche Eingliederung für Menschen mit Schwerbehinderung

 Qualifikation zur Inklusionsassistenz: Betreuungsassistenz • Assistenz  
für Kinder und Jugendliche • Assistenz für Erwachsene

 Berufspraktische Qualifizierung für Migrantinnen mit berufsbezogenem  
Deutsch in den Berufsfeldern Pflege, Betreuung, Hauswirtschaft

 Individuelles Persönlichkeitstraining für den beruflichen  
Wiedereinstieg

 Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin in Logistik

 Vorbereitung auf Umschulung / Ausbildung

 Qualifizierung Verkauf mit IHK anerkannten Qualifizierungsbausteinen

 Qualifizierung zur Betreuungsa ssistentin / zum Betreuungsa ssistenten  
nach § 43 b i. V. m. § 53 b, SGB XI


