BILDUNGSGRUPPE

Mehr Wissen, mehr Chancen.

Ausbildung zum/zur E-Commerce Assistent/in

Diese Qualifizierung bieten wir sowohl in Prasenz als auch in hybrider Form (Prasenz/online)
an

Das branchenibergreifende Beherrschen der gangigen EDV- Anwendungen ist in der Berufswelt,
insbesondere mit fortschreitender Digitalisierung eine Basiskompetenz. Nicht nur bei
EDV-spezifischen Berufen, wie z. B. den Kaufleuten flr Biromanagement, die auf der digitalen
Schiene Buroarbeiten abwickeln, sondern auch bei Pflegekraften, die den Pflegeprozess elektronisch
zu dokumentieren haben oder beim Facility Management, wo mit Hilfe von Tablet-PCs Gebaude auf
Verkehrssicherheit gepruft werden, kommen entsprechende PC-Kenntnisse und mediale
Kommunikation zur Anwendung und werden fir Beschaftigungen in diesen Berufsgruppen
vorausgesetzt.

Dieses Lehrgangsangebot vermittelt umfassende Kenntnisse und praktische Fertigkeiten im Bereich
des E-Commerce und beinhaltet zuséatzlich gangige Anwenderprogramme von Microsoft Office.
Zielgruppe:

o Erwachsene oder junge Erwachsene

« Berufliche Rehabilitanden

o Arbeitssuchende oder Arbeitslose, die Arbeitslosengeld | oder Il beziehen
o Wiedereinsteiger

Voraussetzungen:

Teilnehmer der MalRnahme missen Uber ausreichende Deutschkenntnisse verfigen, um dem
Unterrichtsverlauf folgen zu kdnnen. Aul3erdem sollten Interessierte vermittlungsfahig sein, damit das
Ziel der Integration in den ersten Arbeitsmarkt erreicht werden kann.

Inhalte:
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Xpert Starter

Grundlagen Windows 10

Xpert ECP Textverarbeitung Basics
« Textbearbeitung
« Standard- und Serienbriefe

Xpert ECP Tabellenkalkulation Excel
o Formeln und Funktionen
o Diagramme

Xpert ECP Kommunikation Outlook
« Grundlagen
« Kalender und Aufgaben

Xpert ECP Prasentation Power Point
o Inhalt, Aufbau, Gestaltung

o Grafische Elemente, Formen, Zeichnungsobjekte

Optional - Access
E-Commerce
Bewerbungstraining

Selbstlernzeit

e Online-Marketing
o Projektarbeit

Abschluss:
XPert Business Zertifikat, Zertifikat der Peters Bildungsgruppe

Fordermaoglichkeiten:
Bildungsgutschein

Termine & Anmeldung

[ Ort [Beginn |Ende |weitere Infos |
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Landshut | Ifd. Einstieg moglich
Veranstalter:

Peters Bildungs GmbH Institut Landshutinnere Miinchenerstr. 32
84036 Landshut

Tel.: 0871/97392-0

Fax: 0871/97392-18

Email: landshut@peters-bg.de

Unterrichtszeiten:
Vollzeit: Mo-Do 8:15h - 12:15h, 13:00h - 16:15h
Fr 8:15h - 12:15h

Teilzeit: Mo-Fr 8:15h - 12:15h

Dauer: 18 Wochen
Vollzeit
Teilzeit
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